АНКЕТА


                 Научно-производственная фирма “ДатаКрат”
ПРЕТЕНДЕНТА НА ВАКАНСИЮ:

________________________________________________________________
Просим обратить Ваше внимание на полноту и точность указываемых Вами сведений. Компания гарантирует полную конфиденциальность Вашей личной информации. Доступ к анкетам имеет ограниченный круг сотрудников.
	Фамилия

	Имя

	Отчество


	Тел.дом:                                       Тел.служ:

	Тел.контактный:

	E-mail:                                           Пейджер:


	Дата рождения
	Место рождения
	Полных лет
	Семейное положение
	Количество и возраст детей

	
	
	
	
	
	

	Адрес прописки


	Адрес фактического проживания 
	Личный автомобиль: 

       есть               нет

Марка:

Стаж вождения:

Водительские права, категория

	
	
	

	Жилищные условия: своя 1,2,3… квартира; проживание с родственниками;  аренда жилья; общежитие (подчеркните или укажите другое) 
	

	Военная служба:                                         Служил          

Годы службы:___________________ Род войск_____________________

Звание: ______________________ Количество подчинённых: _________
	           Не служил
Причина:          
	Наличие судимости,

№ статьи


Дополнительные сведения:

Если Вы являетесь участником военных действий  (ВОВ, Афганистан, Чечня и т.п.), Чернобыльцем, инвалидом, плательщиком алиментов и т.п., то укажите, пожалуйста, здесь__________________________________________________________________________________________

Основное образование:
	Год поступления
	Год

окончания
	Полное название учебного заведения и  факультет
	Отделение (очное, заочное, вечернее)
	Специальность, квалификация

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Если  в  настоящее  время  Вы  где-либо обучаетесь,   укажите дополнительно:   график обучения   (количество раз в неделю и в какие часы) 

________________________________________________________________________ график сессий (количество в год и продолжительность) 

________________________________________________________________________ дата окончания обучения _________________________

Специализированная школа, аспирантура, стажировки, курсы и семинары,  удостоверения, сертификаты:
	Дата

прохождения
	Период
	Полное название учебного заведения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Хотите ли Вы продолжать обучение? Если да, то укажите когда, в каком учебном заведении и на какую специальность: ________________________________________________________________________________________________________________________

	Навыки работы с ПК:
	
	есть 
	
	нет        (переход к следующему блоку вопросов)

	Уровень знания ПК:
	         пользователь           уверенный                      программист           администратор                                        
                                                    пользователь

	Отметьте соответствующие Вашим навыкам пункты,

рядом подробно укажите названия программ, средств и пр.
	Операционные системы:
	Языки программирования:



	
	Офисное ПО (бухг. программы, эл. почта, Интернет):
	Сборка, настройка ПК, установка программного обеспечения (нужное подчеркнуть)

	
	СУБД:
	Работа с оргтехникой (укажите виды)

	Описание собственных разработок (если таковые имеются)
	

	Степень владения иностранными языками:

	Язык
	                     свободно   хорошо    удовл.    плохо

	
	Говорю

пишу

читаю
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Говорю

пишу

читаю
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ваши  сильные  стороны:
	Ваши  слабые  стороны:




Профессиональная деятельность

Укажите, пожалуйста, свой профессиональный опыт, НАЧИНАЯ С ПОСЛЕДНЕГО места работы (включая работу, где Вы не были официально оформлены, работу  по совместительству, собственный бизнес). Если у Вас менялось название должности на одном месте работы, то укажите в  хронологическом порядке ВСЕ должности, которые Вы занимали. 

	Начало (мес., год)

__________________

Окончание (мес., год)
	Название организации и направление ее деятельности:
	Занимаемая должность(ти):
	Количество подчиненных



	Должностные обязанности:


	ФИО непосредств.  начальника, раб. тел.:
	Размер з/платы



	Достижения (что было предпринято, получено, результат):
	Причина увольнения:


	Начало (мес., год)

__________________

Окончание (мес., год)
	Название организации и направление ее деятельности:
	Занимаемая должность(ти):
	Количество подчиненных



	Должностные обязанности:


	ФИО непосредств.  начальника, раб. тел.:
	Размер з/платы



	Достижения (что было предпринято, получено, результат):
	Причина увольнения:


	Начало (мес., год)

__________________

Окончание (мес., год)
	Название организации и направление ее деятельности:
	Занимаемая должность(ти):
	Количество подчиненных



	Должностные обязанности:


	ФИО непосредств.  начальника, раб. тел.:
	Размер з/платы



	Достижения (что было предпринято, получено, результат):
	Причина увольнения:


Требования к предполагаемой работе

	Укажите, пожалуйста, какой вид работы Вас устраивает:
	
	Постоянная
	
	Временная
	
	Оплата труда

	Какой  режим  работы Вас  устраивает:
	
	нормированный раб. день
	
	неполное рабочее время
	
	Минимальный 
	Желаемый

	
	
	ненормированный раб. день
	
	по гибкому графику
	
	      уровень


	      уровень

	Время, когда Вы можете приступить к работе:
	
	
	
	

	Есть ли у Вас ограничения по командировкам:
	
	
	
	

	Ваши приоритеты при выборе места работы (укажите в порядке убывания значимости):
	1.

2.

3.
	     Источник информации о вакансии:


Укажите двух лиц, которые могли бы дать Вам рекомендацию (Ваши руководители, коллеги по работе, деловые партнёры):

	Ф.И.О.
	Место работы и должность
	Контактные телефоны

	
	
	

	
	
	


Достоверность указанной мною информации подтверждаю (подпись, дата) ______________  «___»__________ 200__г.       
Спасибо за проделанную работу!

Заключение менеджера по персоналу____________________________________________________________________________________

Заключение руководителя отдела _______________________________________________________________________________________
Паспорт проверен

                          Документы об образовании 
                                        Документы, подтверждающие

                                                                             проверены                                                                   трудовую деятельность проверены
____________________

     __________________________
                  _____________________________

         м.п.



м.п.




                    м.п.



















































